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1. Követelmények 

A beteglista felett a legfelső gombsoron kattintson az „Egyéb” gombra, majd válassza ki a „Beállítások 
menüpontot”. A Megjelenő ablak bal oldalán kattintson a „Páciens kiválasztására”. A jobb oldalon jelölje 
be a „Beutaló kiállításának lehetősége külön oldalon” opciót, majd kattintson „Rendben” gombra. 

 
 

2. Időpont foglalása beutaló írása nélkül 

Válassza ki az adott beteget, majd a beteglista feletti gombsoron kattintson a „Páciens ellátása” gombra.  

 
 

A beteg ellátása során, a felső gombsoron a kattintson a „Beutaló” gombra. Az időpontfoglaláshoz 
kattintson a „Időpontfoglalás” gombra.  
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2.1. Rendelések keresése beutaló nélkül 

Időpontfoglaláshoz először le kell kérdeznie a rendeléseket. Intézményt vagy az irányítószámot kötelező 
megadni a keresés előtt. Amennyiben a keresési feltételnek nincs megfelelő rendelés, akkor „A megadott 
feltételek alapján nincsenek rendelések!” üzenet jelenik meg. 
A következő keresési szempontok közül választhat: 

• irányítószám, 
• intézmény, 
• szervezet, 
• szolgáltatás típusa, 
• rendelés neve 

A feltételek megadása után kattintson a „Keresés gombra”. A keresési feltételek törléséhez kattintson a 
„Szűrő törlése” gombra. A keresési előzményekből is tud választani, ehhez kattintson az intézmény 
melletti kis nyílra, majd válassza ki a korábbi keresési szempontot. 
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2.1.1. Intézmény, szervezet, szolgáltatás kiválasztása 

Az adott szempont mellett kattintson a nagyítóra, majd a felugró ablakban válasszon a lista elemei közül. 
Utána kattintson duplán, vagy kattintson a „Rendben” gombra.  
 

 

2.2. Rendelés választása beutalóval 

Amennyiben a páciens rendelkezik beutalóval, a rendelések keresése helyett kattintson a „Beutaló 
kiválasztása” gombra. Egy új ablakban megjelennek a páciens beutalói. Válassza ki az adott beutalót és 
kattintson az ablak alján a „Felhasználás” gombra. A program automatikusan betölti a beutaló adatai 
alapján a rendelést. 
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2.3. Szabad időpontok 

Kattintson a „Szabad időpontok” gombra a kiválasztott rendelés szabad időpontjainak lekéréséhez. A 
program az aktuális heti szabad időpontokat jeleníti meg. Amennyiben nem jelenik meg időpont az adott 
héten, akkor kattintson alul „Legközelebbi időpont” feliratra. Itt lehetősége van a hetek között váltani, 
vagy a hónapot is megadhatja. Ilyenkor a program újra lekérdezi a megadott intervallumban lévő szabad 
időpontokat. Amennyiben egy rendeléshez nincs egyetlen szabad időpont sem, akkor „A megadott 
feltételek alapján nincsenek szabad időpontok!” üzenet jelenik.  
 

  
A szabad időpontok megjelenése után 5 percig van lehetősége időpontot foglalni. Erre figyelmeztetés is 
megjelenik az ablak közepén, jobb oldalon. 
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2.4. Időpontfoglalás véglegesítése 

Időpont foglalása előtt ellenőrizze, hogy a páciens elérhetőségei közül vagy a mobilszám, vagy az email 
cím meg legyen adva. Fontos, hogy csak mobilszámot lehet megadni, vezetékeset nem. Kattintson egy 
szabad időpontra a naptárban. Ilyenkor a program kér egy megerősítést, hogy „Biztosan lefoglalja az adott 
időpontot?”. Amennyiben a rendelés beutaló köteles és beutaló nélkül szeretne foglalni, figyelmeztető 
üzenet jelenik meg. Sikeres foglalás esetén „Az időpont sikeresen lefoglalva!” üzenet jelenik meg. Az „OK” 
gombra kattintva megjelennek a páciens foglalt időpontjai.  

3. Foglalt időpontok lekérdezése 

A páciens foglalt időpontjait le tudja kérdezni: 

• az ellátás során a „Beutaló” oldalon az „Időpontfoglalás” gomb melletti nyílra kattintva és a 
„Foglalt időpontok” menüpontot választva, vagy az „Időpontfoglalás” ablakban felül a „Foglalt 
időpontok” gombra kattintva 

 
• a beteglistán jelölje ki az adott pácienst, kattintson felül a második gombsoron az „EESZT” 

gombra, majd a felugró ablakban kattintson a „Beutaló gombra” felül, ezután az ablak alján 
kattintson a „Foglalt időpontok” gombra 
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A páciens foglalt időpontjait le lehet kérdezni időintervallum szerint, és dátum megadása nélkül, az összes 
foglalást is. 

 

A foglalt időpontnak meg tudja jeleníteni a részleteit, ehhez jelölje ki a foglalás adatait tartalmazó kártyát, 
majd kattintson a „Részletek” gombra. A foglalt időpontokhoz a „Bezárás” gombra kattintva tud 
visszatérni. 

 

A korábban foglalt időponthoz tud egy beutalót is hozzárendelni, ehhez jelölje ki a foglalás adatait 
tartalmazó kártyát, majd kattintson a „Beutaló hozzáadása az időponthoz” gombra. A felugró ablakban 
válassza ki az adott beutalót, majd kattintson a „Felhasználás” gombra. 
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A korábban foglalt időponthoz tartozó beutalót el tudja távolítani, ehhez jelölje ki a foglalás adatait 
tartalmazó kártyát, majd kattintson a „Időpontfoglalás beutalójának törlése” gombra.  

A foglalt időpont törléséhez jelölje ki a foglalás adatait tartalmazó a kártyát, majd kattintson a „Foglalás 
törlése” gombra. 

4. Időpont foglalása beutaló írása során 

Válassza ki az adott beteget, majd a beteglista feletti gombsoron kattintson a „Páciens ellátása” gombra.  

 
 
A beteg ellátása során, a felső gombsoron a „Beutaló” gombra kattintva megjelennek a beteg aktuális napi 
beutalói. Beutaló létrehozásához kattintson a „Beutaló hozzáadása” gombra. 

 
A „Beutaló hozzáadása” gombra kattintva megjelenik a „Beutaló adatai” ablak. 
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A beutaló kiállításánál az alábbi adatokat kötelező megadni:  

• szakrendelő (beutalás helye), 
• BNO diagnózis  

 
Kattintson az „Időpontfoglalás” gombra az időpontfoglaláshoz. Automatikusan a beutalóban megadott 
szervezet rendelése fog megjeleni az „Időpontfoglalás” ablakban. Ezután kövesse a 2.3. pontban leírt 
folyamatot. Sikeres foglalás esetén a „Beutaló adatai ablakban megjelenik a foglalt időpont. 
Az összes adat megadása után kattintson a „Mentés és Beküldés” gombra.  
 

 
 

4.1. Beutaló nyomtatása 

A beutaló kiállítása után a „Beutaló” oldal közepén kattintson a „Nyomtatás fejléccel” gombra. 
A foglalt időpont is meg fog jelenni a beutalón. 
 

 
 

5. Időpontfoglalás a már korábban kiállított beutalóhoz 

A „Beutaló” oldalon válassza ki a korábban kiállított beutalót, majd kattintson a „Időpontfoglalás a 
kiválasztott beutalóhoz” gombra. Automatikusan a kiválasztott beutalóban megadott szervezet rendelése 
fog megjeleni az „Időpontfoglalás” ablakban. Ezután kövesse a 2.3. pontban leírt folyamatot. 
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